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PORTADA-INSTRUCCION.

- ey

1.* Eate LIBRO le llevo como Sscretario en cumplimiento de los articulos 105 y 106 de la Ley orgdnica de
Ayuvntamientos, cosiendo & esta Portada, pliego 4 pliego, los que necesito con _el sellc_ 10° (d_.e 6 rs. hoy por
impuesto de guerrz), § pegando sellos 4 la cabeza de cadz pliego impreso en gquwalenc&a v ’reu_ztegro, ademds
del sello del Ayuntamiento y riibrica del Alcalde al final de sus hojas, como mstrument‘o publico y solemne,
sin que tenga valor alguno uingun acuerdo gueno consteexpliciia y teﬂzzz'm;;;ememfe_ en el Acta & que serefiera
la sesion.—En la misma forma llevo por separado en Portada el Zidrs e Actas y Sesiones de la Junta municipal,
cuando funciona como Asaimdles de Voczles Ascciados, con independencla del Ayuntamiente, segun dispone
el art. 108.

2.* " Cuando cambie el personal que compone €l Ayuntamiento ¢ Junta municipal durante el gjercicio eco-
hémico legal 6 por mandato superior, abriré nueva Portada y Libro, archivando el presente, para cue cada
Corporacion responda de los zcuerdos de sn tiempo. En los cambios parciales 6 sustituciones del personal, se
harén las anotaciones en la Portada. g

3.* En la primera sesion inaugural que se celebre, segun los preceptos legales, se abrird siempre nueva
Portada y Libro, dejando consignados los nombres de los SeTores que desempefian los cargos y no saben fir-
mar, asi como en las sesiones sucesivas, sean ordinarias & extraordinarias, los de todos los asistentes al mar-
gen de cada hoja, segun el art. 103, con las excusas motivadas de los que faltan ¥ recogiendo las firmas al
mérgen de la hoja en el acto de cerrarse la sesion 6 en la inmediata sl dar cuenta de la anterior, bajo la firma
del Sr. Presidente y del Actuario que la suscribe como Secretario, que certifica v da £ de lo resuelfo y acor-
dado en cada sesion, cumpliendo con exactitud sus deberes legales.

4. En las sesiones donde no se pueda redactar 4 renglon seguido dentro dela hoja 6 pliego impreso, se
emplea papel tina de iguales dimensiones, 4 reintegrar en el acto con los 6 rs. ea sellos, si no hubiese 4 1a
mano en el estance 6 expendeduriz el papel con el sello correspondiente del aflo, pare no defrandar ni un solo
dia 4 1a Hacienda sus derechos de timbre. En los pliegos impresos, segun se utilicen y cosan uno 4 uno, se
iran pegando los 6 rs. en sellos, y se sellard en el acto, por el Sr. Alcalde, la hoja despues de foliarla en letrs
para evitar enmiendas 4 suplantaciones. Cuando el espacio dé la plana impresa sea ancho para lo que deba
escribirse, se hace el rayado con lépiz, proporcionado 4 los renglones necesarivs, por no haber en el dia limi-

. tacion ninguna, corriéndose una raya en angulo para inutilizar el sobrante que quede hasta el pié 6 cierre de
la sesion en’cada plana. Tambien se sirven pliegos espaciados para redactar sesiones largas que exijan el em-
Pleo de las dos planas, v asi el Secretario aplicard los huecos segun mejor le convengan, haciendo el pedide

de pliegos con férmulas para dos sesioues, ¢ cualro, y se hallard mejor provisto para cada caso de redaccion de
las Actas. '

5.% Se aconseja para llevar el libro de Actas con limpieza y regularidad en el cilenlo de renglones que se
necesite escribir, y sin enmiendas ni raspaduras, que pongan antes en borrador la redaccion en otro pliego
impreso 6 en blanco para pasarla despues al original rubricado, foliado y sellado con el reintegro correspon-
diente, antes de recoger en ¢l 1as firmas de los asistentes segun la Portada, con la cual en buen estado (& cuyo

efecto la rennvara siempre que sea preciso), archivard en su dia dicho Libro, cuando se cierre, poniendo 4 su
final la diligencia siguiente:

CERTIFICO: Qusz este librs de Actas y Sesiones del A it
con ¢l V.° B.° del Sr. Presidente que suscride camigo esta diligencia, en el dia de hoy (tantos, en letra) por (haber
cesado en sw ¢jercicis lu Corporacion, cuyns Actas y Sesioies comprende, y abrirse olro ?'aueua; 6 por bastante voluini-
1080 3 formarse el segundo ¢ tercer tomao, ele. Js Y contiene (en letra, tantos) folios y hojas tiles con los debides re-
ntegros cada pliegs (G razon de 6 rs.), segui los requisitos y solemnidades que previenen los articulos 105 7 106 de la

ey Manicipal, quedando archivado b2jo i custodia.— Firma del Secretaric eon el V.0 B.° y firma del Alealde,

i c22 €1 Libro que se clerra para abiir 6tro nuevo uo layan funcionado los Jirmantes, pues de sus actos y falias
o5 que, ségun la Porteda, figuren en ella.

enlo, con su coriéspondiente Portada, se cierra




Notr. £eadeierte gue la respousalilidad de Iss gastos del bapel selinds 4 sellos de reintegro ¥ todo cuailo se necesite pars
lezar en toda regla este Libro y los deinds docuimentos y ezpedizntes de la administracion umuss ipal, es sicinpre d2 cuenta i cargo
7z los fondos sunicipales, i obligadn In Corporacion gjereiznic en las visitas del papel sellads, & suplir inmediatamente fodas las
‘altes gue encventie y & pagar dz los fondos defraudadores lns mulizs on gue hayan i

B,

yor las deudas que, awiguz eslo pareies injusio, us lo s, &t rose; i
-ga-r, aceptan los dendas i créditos de las entidades corporativas diarlas y eatvar en 8l crden legal inmedinta-
snente al tomar 1os eargos, sim que les sivvan de excusas ui prelests las fallas o omisiones de los anteriores pare conlinuar en lo

inisima desordencde marcha adwinistrativa gus heredan; y cuyos desdrdones yJalias la superioridad pusds corregivlas y eastigar—
las prévie expedicnle gulerialize gue se forme al efects por los entranies y ejerciziles para dar 4 conseer asi la situacion econdmicn
y edministrative que keredan; pero sin facuitades ejecutivas contra Ios que cesaron por ser iguales dellos en fun ciones y categoria.

8% stRudinitieran estas exousas y corles dz cuentas para wo pagar lus dewdas legales y reconocidas en presupuesto por astos admi--
2islraiines enlericres gue pesan sobre los fondos municipales sismpre en gjercicio, wo habria administracion pasible, disculpdn-

dose los entrantes con 168 salicntes, 8i tuviesen lo faculiad de anular los grios ¥ acuerdss legitimos fomados por los salienizs en el

gjercicio de sus funciones. Solo Lo superioridad gerdrquice tiene facultades para exular y corregir los aclos adininistrativos que

causan estado i ejecucion segun las leyes. - )

8% & Tos gjercienies se les adivitiese Ia disculya de o payar 45 cobrar s que lg dz $u Hzmpo, cortands cuenias y responsabili-
dadzs que ellos w0 contrajeron, 1o adininistracion seriawn caos; ¥ si biea los individuss que forman iz entidad eorporative respon -
den sicwpre de Sus acios y fanciones edisinislrativas ante lo superioridad gerdrguica, zo por eso se anulan lns devdas contraidas
W s¢ paﬂz!ixa;z los servicios de ley que heveden los que asenian para cunpliv inmediaiaments los deleres del corge, poniendo e
aearche ordensds o Hacienda muzicipal por medio de los presupusstos Y recursos legaies.

E este Libro de Actas y Sesiones debe consignurse lo vidy administrativa de cada Uorporacion en todns sus actos, uo leniendo

salor alguno, como dice Lo lsy, ningun acu-rdo que 1o conste eulorizado explicita y terminaniements en ol Acly aue se ieducts
couio decuinento piblico y solemne pars lo marchs ordenada de las Corporacicnes segun dispons el ard. 106.
Yo quedan trasodes e esta Porlady -instriuceion d21 Likra, todas las Jormalidiies y requisiios que debe obsercar ¢l Seeretorio
wars encerrar denlro de ella las Actas y sesiones gue celebre cada Corporasion lusts gue cese én sus Junciones, procurande sobre
“tods el veintegro del papel para evitar mulias y gasios cxanliosss por dejar pure el diz siguients haszrls y luego olvidarse. Con el
Jin de facilitar y abreviar el cumplimicnto de este servicio, con borradores Y originales, sereimos Ui caja ¢ formulas Tinpresas pare
gue se tenga colieza i pié ol empezar i coriar lus sasiones, en planas ajusiadas en sus wirgenss con la W yor econdinta posthly de
wapel que evile enorines gastos 4.1as Corporagiones por no cenirse 4 van wedida vegular ln letra y el espaciads de venylones para la
vecogida de firmas.~No rayuincs los plauas para que con facilidad ew visty del borrador que se forie, se calcule con exactitud lo
gue debo eserilirse dentro de la cajo d forimla, y se rayen y ajusten-los rengloigs @ gusio del que escriba el lezapio, que ke de
coserse & la Porlada sin enmiendns wi raspaduras y pegarse en cade liego 4 su calezy sellos de reinteqro fpor calor de seis reales
(por akere mientras sulsiste el auningnto del 33 por 100 para gustos extrasrdingrios de guerra).

~

currido las anteriores por sus omisionss y

los aciuales i idios glercen anisridad de colrar y pa-
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